/"’

Andalucia == -—

S€ mueve con EI.II'D['.IEI Unién Europea

Fondo Social Europeo

IES FEDERICO GARCIA LORCA

Instrucciones Generales Matriculacion
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El periodo de matricula/inscripcion es del 1 AL 10 DE JULIO.

ALUMNADO IMPLICADO

Tendra que realizar la matriculacion el siguiente alumnado:

- Alumnado procedente de 6° de Primaria y accede por primera vez al
instituto.

- Alumnado matriculado en 1°, 2°, 3° de ESO y 1° de BTO que promociona y
no depende del resultado de la convocatoria de septiembre (0, 1y 2
materias suspensas).

- Alumnado matriculado de 4° de ESO que titula (0 materias suspensas).

PASOS

1. Acceder a la secretaria virtual de la Junta de Andalucia
(https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/).

2. Marcar la pestana “Matriculacién” y después “Sobre electronico de matricula
(Educacién Secundaria Obligatoria)”.
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https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/

3. Al seleccionar el trdmite se ofrece las distintas formas de acceso disponibles
para realizarlo. En el caso de seleccionar el acceso mediante la clave iIANDE,
escribir la fecha de nacimiento del alumno o alumna a matricular y la clave
IANDE (La Junta de Andalucia ha enviado esta clave a la plataforma iPASEN
en el apartado “Comunicaciones”. Si no es asi solicitela en el centro). Se
pulsa “ACCEDER”.

& Equipo Directivo - Goe: X | [B] Reunién Equipo Directi % | [B] CLAUSTRO2020-06-15 x | [} =SENECACEDJUNTAL X @ Accesomedisnteclave X BY Inicio New x| + - X
&« X @ juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/autenticacion/autenticacioniANDE/ x* @ :
1 Aplicacione: s M Gmail ¢ Miunidad - Google.. [&J Portal Séneca - Con... B IESFGL
Junta de Andalucia @' SECRETARIAVIRTUAL
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
Consejeria de Educacién y Deporte

# Inicio & Solicitudes = Consultas =) Acceso ) Calendario Escolar

Identificacion de la persona solicitante de mediante "iANDE"

Fecha de Nacimiento *

Clave iANDE: *

Debe introducir la clave tal y como le ha sido
facilitada

4. Se selecciona el alumno o alumna que se desee matricular y se pulsa
“SIGUIENTE”.

Datos personales de la solicitud - Google Chrome - b

& juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosFamiliaresSobre/ Q

Usuario: Juan Espafiol Espafiol 00000000T & Sa -
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5. DATOS PERSONALES. Conviene revisar que esa informacién cargada,
procedente del sistema de informacién Séneca, es correcta y asegurarse que
todos los campos requeridos en el formulario como obligatorios, que son los
marcados con un asterisco en rojo, estan cumplimentados. Del mismo modo
se aconseja que si algun dato es erroneo lo modifique para subsanarlo. Una
vez cumplimentados, se pulsa “SIGUIENTE”.

Datos persanales de la solicitud - Google Chrome — b
& juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitud/datosPersonales/ Q
Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria od
Ayuda

[LEEHERIERSEPY @ Datos personales

Datos de la persona solicitante

Nombre: * Primer apellide: * Segundo apellido
Juan Espaiiol Espafiol
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: * NIF/NIEfPasaparte: *
@Hombre | o Mujer 03/03/1576 t NIF/NIE v 00000000T
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:
Espafiola x| Espafia
Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: =
Tipo de via: * Nombre de la via: * Cédigo postal: *
calle x| v ®

6. DATOS DE SOLICITUD. Llegado a este paso es donde se visualizan los
impresos obligatorios de matriculacion y las autorizaciones. Asi cédmo los
documentos informativos adicionales que el centro educativo creo
conveniente adjuntar al sobre electrénico de matricula. Ademas, se pueden
rellenar los servicios complementarios de comedor y transporte escolar. Se
especifica si los impresos son obligatorios y si estan o no rellenos. Se
incluyen instrucciones para cada apartado.

Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria e

Ayuda
® Datos Familiares » @ Datos personales > L IR RS0 ]

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impreso Obligatorio Relleno

Matricula Educacién Secundaria
Obligatoria. Si No # RELLENAR

Servicio de Aula Matinal, Comedor
Escolar o Actividades Extraescolares No No # RELLENAR



7. ADJUNTAR DOCUMENTACION. Se puede adjuntar cualquier

documentacion que acredita las circunstancias declaradas anteriormente. El
namero de ficheros que aparecen en el desplegable a adjuntar depende de
los items que punted al cumplimentar los impresos. Sélo se puede adjuntar,
con independencia de su formato (pdf, jpg, txt...), un fichero por cada tipo de
documentacion que aparece disponible en el desplegable. La pantalla avisa
del numero de documentos como minimo adjuntar, siempre que cada uno de
estos no superen los 10 MB.

Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria i

Ayuda

@ Datos Familiares » @ Datos personales » @ Datos Solicitud > LRI LT UL

Acreditacion de las circunstancias declaradas

Para continuar el proceso de su solicitud, debe acreditar las drcunstancias declaradas anteriormente adjuntando la documentacion siguiente (en caso necesario).

Seleccione el tipo de documentacién - Tamafio maxime de cada fichero 10MB = © Afiadir Fichero

La documentacion que acomparie a la solicitud debera mantener su validez y eficacia a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de las solicitudes y
responder a las circunstancias reales del solicitante en dicha fecha.

Para adjuntar ficheros, pulsar, previa eleccion del tipo de documentacién, el
boton “Anadir Fichero”. Localizado el fichero y afadido, éste se lista en
pantalla. Todos los ficheros que adjunte se relacionan al final de la pantalla.
Una vez adjuntados los documentos, se pulsa “SIGUIENTE”.

Conforme adjunte ficheros asociados a un tipo de documentacion, éste
aparece en el desplegable tachado con el objeto de reconocer qué
declaraciones y circunstancias han sido declaradas con la subida de algun
fichero.

CONFIRMAR. Si el acceso al sistema para cumplimentarlo se hizo con el
CERTIFICADO DIGITAL, para firmarlo y presentarlo se dispone la
AUTORFIRMA. La presentacion por AUTOFIRMA requiere seleccionar en el
navegador de Internet el Certificado Digital para firmar la solicitud y pulsar el
boton “Aceptar”.



Documento de su solicitud
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Si el acceso al sistema se hizo mediante iIANDE o por Cl@ve, sélo puede
firmarse y presentarse el sobre electrénico de matricula mediante cédigo
SMS. La presentacion por SMS requiere introducir un namero de movil, para

recibir un mensaje con una clave que después debe usar para realizar la
firma.

Introduzca el numero de teléfono movil al que enviar la
clave: *

m Iﬁ'{.— . I-:It'.:“

Para finalizar la presentacion, introducir la clave recibida en el mévil y pulsar
el

botén “Firmar”.

FIN. Si todo ha salido correctamente y la firma se ha realizado, aparece la
siguiente pantalla con los datos de la presentacion telematica.

Sobre eleclrénico de mairicula o

Ayuda

Ha realizado la presentacidn telemitica de su solicitud,

En &l siguiente enlale puede descangar la solicitud, en fomiano g,

(Recuende que la mayara de navegadores s encueniran onfiguradas para guardar los archives descargades en |a carpeta "Descargas’)

Infarmacién solicitud

PRESENTADO NIF/HIE/F asaporte:
. Cadige:
Registro Telemaético

N Repistro; Facha Registroc



Una vez teletramitado el sobre electronico de matricula, los impresos que
acompafan al mismo son enviados virtualmente al centro educativo para su
gestion en el sistema de informacion Séneca, con la misma validez que los

presentados fisicamente.

EN CASO DE DUDA

- Pagina web: http://iesfgl.es/
- Teléfono: 958 89 38 27
- Correo electrénico: 18002243.edu@juntadeandalucia.es

El Equipo Directivo del IES Federico Garcia Lorca.



